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Anleitung: Überarbeitung des Seiteninhalts

Stand: 11. Februar 2016

Dieses Dokument beschreibt die Bearbeitung bestehender Inhalte im Content Management 
System FIONA für die Fakultät für Rechtswissenschaft. Neben der Bearbeitung von Texten wird 
auch auf die Gestaltung mit Bildern eingegangen. 

Die Fakultät für Rechtswissenschaft bietet zur Einführung des 
Content Management Systems (CMS) FIONA den Mitgliedern der 
Fakultät Schulungen an. 

Unterlagen zu den Schulungen und zur Datenpflege werden unter 
https://uhh.de/rw-intern bereitgestellt. 

Bei Fragen zur Website der Fakultät unterstützt Sie gern die Internetredaktion. 

Kontakt:

Internetredaktion der Fakultät für Rechtswissenschaft

Büro: Rechtshaus Raum A 116

Sprechzeiten: nach Vereinbarung

E-Mail: internet.jura@uni-hamburg.de

http://www.jura.uni
http://-hamburg.de
https://uhh.de/rw
http://-hamburg.de
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FIONA Dokumentation, Anmeldung allgemein

Weiterführende Informationen zu FIONA finden Sie auch auf den Webseiten des Regionalen 
Rechenzentrums (RRZ) unter https://www.fiona.uni-hamburg.de/.

Die nachfolgende Anleitung geht auf die Verwendung von FIONA für Mitglieder der Fakultät für 
Rechtswissenschaft insbesondere ein –allgemeine Anleitungen zur Seitenbearbeitung in FIONA 
finden Sie unter https://www.fiona.uni-hamburg.de/tutorials/editors/tmce.html.

Seite bearbeiten: Hauptinhalt auswählen

Wählen Sie zunächst die Seite aus, die Sie bearbeiten möchten. Sie können hierzu über die un-
terschiedlichen Ansichten in FIONA zu einer bestehenden Seite navigieren oder über die Such-
funktion eine Seite auswählen. Klicken Sie die zu bearbeitende Seite in der Baumstruktur an 
und versichern sich, dass sie grau hinterlegt ist.

In der rechten Leiste mit dem Titel „Eigen-
schaften“ können verschiedene Änderungen 
vorgenommen werden. Unter dem Menü-
punkt „Hauptinhalt“ können Sie den Text ei-
nes Ordners oder einer Datei bearbeiten.

Der nebenstehende Screenshot zeigt die oben 
ausgewählte Seite und den Hauptinhalt (aus 
dem Ordner „zbr“ unter „ueber-uns“). 

https://www.fiona.uni
https://www.fiona.uni
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Editor

Wenn Sie eine Eigenschaft bearbeiten möchten, klicken Sie rechts auf den blau hinterlegten 
Text. Daraufhin öffnet sich ein neues Fenster mit einem Texteditor. Zur Bearbeitung des Textes 
befinden sich über dem Text drei Icon-Zeilen.

Nach der Bearbeitung können Sie eine der Schaltflächen am unteren Ende des Dialogs wählen:

1. Speichern: Zwischenspeichern der durchgeführten Änderungen und das Fenster bleibt 
zur weiteren Bearbeitung geöffnet.

2. Ok: speichert die Änderung UND schließt danach das Fenster.

3. Abbrechen: verwirft die Änderung UND schließt das Fenster.

Seite bearbeiten: weitere Inhalte (_boxes)

Alle Informationen, die auf einer Seite vorhanden sind, aber nicht dem Hauptinhalt eines Ord-
ners zugeordnet werden können, liegen in einem speziellen _boxes-Ordner innerhalb des je-
weiligen Ordners (z.B. Boxen und Bilder rechts auf einer Seite, aufklappbare Inhaltselemente).

Beispielhaft sind im Folgenden die Boxen „kontakt“ und „oeffnungszeiten“ aus dem _boxes 
Ordner des „zbr“-Ordners umrandet.
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Auch die Inhalte von Boxen lassen sich 
auf der rechten Seite unter Eigenschaf-
ten ändern, wenn sie in der Ordner-
struktur ausgewählt wurden (sie besit-
zen als eigene Ordner und Dateien wie-
der einen eigenen Hauptinhalt).

Auch hier öffnet sich ein neues Fenster 
mit dem Texteditor, indem die Texte 
bearbeitet werden können.

Bilder als Seitenelement hinzufügen

Das Bild muss vor dem Hochladen mit einem Grafikprogramm in das richtige Format gebracht 
werden, weil FIONA zum Bearbeiten von Bildern keine ausreichenden Möglichkeiten bietet. 
Welche Formate für Titelbilder, Nachrichtenbilder, Mitarbeiterbilder, etc. notwendig sind, kann 
im jeweiligen Eintrag in der rechten Spalte gesehen werden.

Je nachdem für welche Seite das Bild ist, wird es in den jeweiligen bilder - Ordner des Ordners 
hochgeladen.
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Bild-Eigenschaften

Für jedes Bild sind ein Titel und 
ein Alt-Text sowie Angaben zum 
Copyright einzutragen. Titel und 
Copyright werden häufig auf den 
Seiten direkt ausgegeben. 

Der Alt-Text sollte eine Beschrei-
bung des Bildinhaltes enthalten. 
Der Alt-Text wird ausgegeben, wenn eine Darstellung des Bildes nicht möglich ist (z.B. auf 
Screenreadern) und ist ein Element zur Erzielung von Barrierefreiheit. 

Bilder im Text hinzufügen

Um ein Bild in einen Text einzufügen, ist der Hauptinhalt der Seite zum Bearbeiten (wie oben 
beschrieben) zu öffnen. Anschließend wird der Mauszeiger zu der Stelle bewegt, an dem das 
Bild eingefügt werden soll.

Im Texteditor kann mit dem Bild-Icon 
der relative Pfad zu einem Bild eingegeben werden. 

Im Texteditor kann mit dem Ordner-Icon
zum jeweiligen Bild in der Ordnerstruktur navigiert werden

Um ein Bild auszutauschen, 
kann es einfach angeklickt 
und über dasselbe Icon ein 
neuer Pfad eingegeben wer-
den. Dabei wird das alte Bild 
automatisch entfernt.

Bildzuschnitte

Für die unterschiedlichen Bereiche in FIONA werden verschiedene Bildgrößen benötigt, die zur 
Verwendung korrekt zugeschnitten vorliegen müssen. Die Fakultät WiSo hat hierzu ein Tool 
entwickelt, dass die Erstellung der unterschiedlichen Bildformate vereinfacht. Sie können das 
Tool direkt über die Webseite ohne weitere Installation verwenden.

Tool Bildzuschnitte: http://www.wiso.uni-hamburg.de/elearning/fiona-bildzuschnitt/

http://www.wiso.uni
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Fragen bzw. Probleme mit der Website

Für Probleme, die direkt die Webseite der Fakultät betreffen, wenden Sie sich an die Internet-
redaktion (internet.jura@uni-hamburg.de). Weiterführende Informationen erhalten Sie auch 
im Redaktionsleitfaden.

Bei Problemen mit FIONA können Sie sich auch an die Serviceline des Regionalen Rechenzent-
rums unter https://www.rrz.uni-hamburg.de/beratung-und-hilfe/serviceline.html wenden.

http://-hamburg.de
https://www.rrz.uni
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